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PETUNDJUK TENTANG LAPANG PEXERDIAAN, SUSUNAN, PIMPINAN 7 ? Al
DAN TUGAS KEWADJIBAN MENGENAI KANTOR ADMINISTRAST g
PEMERINTAHNAR -

LAPANG PEKERDJ AAN

Jang termasuk dalam lapangan pekerd jaan Kontor Administrasi Pemew
rintahan ialahg '
aé Urusan pemerintahnn pada umumnjae

be Organisasi kcthta-negaraan, termasuk pnla uruson dacrah? Swa-
pradja, sepondjang tidok terscrah kepade Instansi loine

ce Urusan desa dan urusan doerch jang sederadjot dengan itue
de Urusan Perconakan d an Bangsa Asing.
e Urusan Agroriae
fo Urusan? lain jeng berhubungan crat dengen pele ksanoon nemerine
tohan dalam nogorie
SUSUNANe
(1) Kentor Pemorintahan Administrasi terdiri otas beborapa Bagien, jaitus
Ae SEKRET.RIAT
Be BAGIAN PEGAWAT
Ce BALGIAN KEULNGEN |
| De BAGIAN PERUNDANG-UNDLNGLN
Fe BAGIAN POTILIK
Fe BLGISN FEMERINTLHLN-UMUM
Ge BLGILN OTONOMI DAN DESENTRALISAST
He BAGILAN DESA DAN DITRLH JLNGITINGK.T DENGAN ITU
I+ BAGIAN URUSAN PERANALKAN DLN BLNGSL ASING
Jo BLGIAN AGRARIA |
Ke BAGILN UMUMe

§2) Bagian2 daps tdibegl atos sub-bogian, scksi atau sub-scksi menu~
rut kebutuhan d an kepentin-an pekerdjaen jeng termesuk tugas ma=
sing? Baflﬂn, scbagaimana ¢'aturkan disini.

TUGAS KEUADJIBAN
Ae SEKERTARIAT ’ :
(1) sekertariat berkcwad jiban monjclenggarakan urusan administrasi

umum dan korcspondensi mengenad soal? jang tidak atau tidak se-
luruhnja masuk gcsuctu bagian laine

(2) Sckerteriat dipimpin oleh scorang Sckertaris dan terdiri atas
dua seksi dan dua Sub-Baglcon, jaitug

Ie Seksi Penghubung Djawaten? pemerintoh, jang bertugas mengikuti
dan mengurus surat penjurctan scrta keterengan-ketcreongon ber—
talian dengan Djowatan2 Pcmerintohan, ketjuali soal? jang chu-
sus mendjadi tugas Baglan atau Scksi laine

ITIs Seksi Urusan Dewen Porwakilan Rakijat, jang borkewadjiban menje=-
lenggarakan hubungan dengan Dowan Ferwekilen Rakjat, diantaranja
mengumpulken den mengikuti surat-surat, ketersngan-ketorangan
dan pertanjasn-pertanjaan serta mosi, mongumpulkan djawaban? jang
teleh disiapkan olch Bagien dan melakukan koordinssi jeng per—
Iu untuk bersame-sama dengan Bagisn Jang b cresangkuten menjelc=
salkan djaweban pertonjacn-pertenjaon Dewan Porwakilan Rakjaty

TITe Sub-—Racisn Arain dan Fyeredd el




LAPANG PEKERDJAAN

Jang termasuk dolam lapangan pekerdjaan Kontor Administrosi Peme-
rintahen ialahsg
as Urusan pemerintohnn pada umumhjae

bs Orgenisasi ketata-negaraan, termasuk pula urusan decrah? Swe-
pradja, sepandjong tidok terscrah kepade Instansi laine

ce Urusan desa dan urusan docreh jang gederadjet dengen itue
de Urusan Peronakan d an Bangsa Asinge
©s Urusan Agrarice
fo Urusan2 lain jeng berhubungan crat dengen pels ksancon nemerine
tohan dalam nogoris
SUSUNAN
(1) Kentor Pemeorintehan Administrasi tordiri otas beberapa Bagien, jaitu:
Ae SEKRET.RILT
Be BIAGILAN PEGAWAT
Ce BAGIAN KEULNGEN |
De BAGIAN PERUNDANGUNDLNGAN
Ee BAGIAN POTILIK
Fe BAGILN BEMERINTLHLAN-UMUM
Ge BLGILN OTONOMI DLAN DESENTRALISLS
He BAGIAN DESA DAN DIBRAH JLNG STTINGK.T DENGAN ITU
I BAGIAN URUSAN PERANAKAN DLN BLNGSL ASING
Je BAGIAN AGRARIA
Ke BAGILN UMUMe

$2) Bagian2-dape t dibegi ates sub-bogian, scksi atau sub-scksi menu~
rut kcbutuhan d an kepentin: an pckerdjaen jeng termesuk tugas ma=
sing? Bagiaon, scbagaimena ¢'aturken disini.

TUGAS KEWADJIBAN
Ae SEKERTARILT £ <
(1) 8ekertariat berkewa adjiben menjclenggarakan urusan administrasi

umum dan korcspondensi mengeneth soal? jeng tidak atau tidak see
Juruhnja masuk gcsuatu bogian laine

(2) Sckerteriat dipimpin oleh seorang Sckertaris dan terdiri atas
dua seksi dan dua Sub-Bagion, jaltus

Te Seksi Penghubung Djowotan? pemerintah, jang bertugﬁs mengikuti
dan mengurus surat penjurctan sorta keterengan-ketcrongon berw-
talian dengan Djewatan2 Pemerintohan, ketJuali soal2 jang chu-
sus mend jadi tugas Bagian ctau Seksi laine ;

TIs Seksi Urusan Dewen Pcrwekilen Rekijat, jang borkewad jiban menje=-
lenggarakan hubingan dengan Dowan Perwekilen Rakjat, diantaranja
mengumpulken den mengikubtl surat-surat, keterangan-ketcrangan
dan pertanjaan-pertanjaan serta mosi, mcngumpulkan djawaban? jang

teleh disiapkan olch Bagien dan melakukan koordinasi jong pere
Iu untuk bersame-sama dengnn Bagian jang b crsangkuten menjelc—
salkan djawrban pertonjecn-pertonjaon Dewan Perwekilan Rakjaty

IITe Sub=Bagian Arsip dan Bxpedisi
Sub-Bagian ini mcnguruss

le pendaftaran dan pengirimon surat-surats

2s mecmbagi surat-surat langsung kepade Bagian2

' Jang bcersanglutong

3¢ menjiapkan surat-suraty

Le sogala pekerdjoan tik berasal deri pimpinan
dan Beglen ketjunli nota? den rentjana2 surat,

don tordiri
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dan teordiri atas:

ae Scksi Avsip biasc don Apsip/FEkspedisi Rehasia;
be Scksi Expedisi;

ce Sub-Seksi roproduksi don multiplikasie

IVe Sub=Bagian Dokumentasi, Statistik, Pcnerangan dan Perpustakaan
Sub-Bagian ini terdiri atast
ua. scksi dokumentasis
be scksi stetistik;
ce sub-scksl pencrangeng
de sub=scksi perpustakaans

Be BAGILN PEGLEAIs
(1) Bogian Pogawal berkewndjiban menjelenggarakan urusan kepegawaian
dan monctapkan banjaknja pcgawal jang termasuk dalam lingkungon Kee
mentcrian Dalam Negeri di Kantor Pemcrintsah, dan jong diperbantukan
pada dacrahle

(2) Bagian Pegawal terdiri ates beberapa scksi, jaitug

I Seksi Pegawal kantor Propinsi.

IIe 8ecksi Pegawal di dacrah2,

IITe_Seksi Pegawal bangsa asing,

ketiga-tiganja mengurus pengangkatan, pemindahan, pembercntian, ke-
naikan gedjih, kenaikan pangkat, istirahat, uangkurnia, ponsiun dsb,
. masing? untuk bagiannja;

IVe Seksi Kedudukan Hukum (rechtspositic) pcgawaiz, jong bcrkeﬂﬂCJlban
mmerent janakan dan memperhetikan peraturan? dan scal2 mengenail kee
dudukan hukum dan nasib segenop pegawal Kementcrian Dalam Negerie

Ve Seksi Penjelenggaraan Pendidikan Pegawai, jeng bertuges bersoma-sama
dengan Bagian jang berkepentingan monjclenggarakan dan memperhatikan
organisasi dan administrasi pendidikan2, latihan2 dan kursus?2 pegewai
lingkungan Kementcrian Dalam Nogerie

Ce BLGIAN KBUANG/Ne

(1) Bogian Keuangan berkewedjibang

Be Menjusun anggoran;

be menjelenggarakan segala urusan anggorang
¢s melakukan pemeriksaan atas pengeluarang
de melakukan pengawasan atas penerimaang

ee membuat perhitungan anggaren;

fe menjelenggarakan perlengkapang

gs melakuken pengewasan atas urusan comptabel dalam lapangan keuangan
dan perlengkapanj i

he nelakukan pengawasan tentang uruson kas (kasbchonr) dan pemeriksaan
kas (kascontrole);

(2) Bagian Keuangan terdiri é%as satu sub-begian den beberapa seksi, ja-
itug

Yo Scksi Anggeran, jang berkewad jibang

fe menghimpun bahan? untuk keperluan anggmrang

be menjusun rengke anggeraf; '
Ce menjusun rentjana Ponotnpan Anggaran n

ds merentjanskan croedit anggarandan tjara menggunaken crodit itu;
s molakukan pengawasan crodiets

T+ menjeleng arakan segala urusan anggaranj
8 menjelesaikan lain-lain soal keusngan jang tidek termasuk tugas

et P A e s L S R N e tachy ot (R ] | T Ry



Be

i e e 1

ce Sub-Seksi roeproduksi den multiplikasie

IVe Sub~Bagian Dokumentasi, Stotistik, Ponerengan dan Perpustakaan
Bub-Bagian ini terdiri atast
ades 8cksi dokumentasij
be scksl statistik;
ce sub=-scksi penerangen;
de sub-scksi perpustakaane

BAGILN PEGABAIL

(1) Bagian Pegawai berkewadjiban menjclcnggaraken urusen kepegawaian
dan monctapkan banjaknja pcgawal jang termasuk dalem lingkungan Ke-
mentcrian Dalam Negcri di Kantor Pemerintgh, dan jong diperbantukan
pada dacrahle

(2) Bagian Pegowai terdiri atas beberapa scksi, Jaitug

Ie Secksi Pegawal kantor Propinsis

ITe Secksi Pogawal di dacrehle
111e Seksi Pegawal bangsa asing,

ketiga-tiganja mengurus pengengkatan, pemindahan, pemberentian, ke-
naikan gedjih, kenaikan pangket, istirahat, uongkurnia, pensiun dsb,
. nmasing? untuk bagiannjaj

IVe Seksi Kedudukan Hulcum (rechtspositie) pegawai2, jang berkewadjiban

mmerentjanakan dan memperhatikan peraturan? dan soal? mengenai ke
dudukan hukun dan nasib segenep pegawal Kcmentcrien Dalam Negerie

Ve Seksl Penjelenggaraan Pendidikaon Pegawail, jeng bertuges bersema-sama

Ce

dengan Bagian jang berkepentingan mcenjclenggarakan den memperhatikan
organisasi dan administrasi pendidikan2, latihan2 dan kursus? pogewai
lingkungan Kementcrian Dalam Nepgerie

BLGIAN KEUANGANa

(1) Bagian Keuangan berkewsdjibans

ae
bs
Ce
da
Ee
fea
Ea

he

menjusun anggaranj

menjelenggarakan segala urusan anggorang
melakukan pemeriksaan atas pengeluarany
melakukan pengawasan atas penerimaan;
membuat perhitungan anggarens
menjelenggarakan perlengkobpans

melakuken pengawasan atas urusan comptabel dalam lapangan keuangan
dan perlengkapang =3

a1
nelakukan pengawasan tentang uruson kas (kasbcheépr) dan pemeriksaan
kas (kascontrole);

() Bagian Keuangen terdiri é%as satu sub-boglan dan beberapa seksi, ja-

Lo

1tug

Seksi Anggoran, jang berkewadjibang

menghimpom bahan2 untuk keperluan anggaran;

menjusun rangka anggeraf;

‘menjusun rentjena Ponetapan Anggaran ‘

merentjanakan eredit anggarancan tjiora nenggunakeon crodit itug
molakukan pengawasan crediety

menjeleng. arakan segala urusan anggarang

menjelesaikan lain-lain soal keuaongan jang tidek termasuk tugas
Seksi/sub Bagian lain deri Bogian Keuangane

ITe Seksl Pembukuan (Boekhouding), jang berkewadjibang

Qe
be

membultukan pengeluaran?s
membukukan pondapatan2 dan lain? penerimaan
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Ce mombuat lapuren? perilodiek tentang scgala pengeluaran d an penoe
rimaanj

de menjusun perhitungen anggoran guna Rentjena penctapan Penutupan
perhitungang

es menjclenggarakan statistiek Keunangen;

I1Ie Seksi Perlengkapan, jeng berkewad jibang

as menbuat rentjana perlengkapen;

be manjediakan olat? perlengkapan;

ce menjelenggaraken edministrasi peRlengkapany

de menjediakan gedung? penjimpanang

ee menjelenggeraken adnministrasi gudang (magazijn-administrasi);

fo menelihera alat2 perlengkepar;

ge menjclenggerakan alatl perlengkapang

he membuat pertanggungen djowab perlengkapan;

ie melakukan pcngawasan atas penjelenggaraan urusan perlengkapan
(matericel comptabel beheer)s

IVe Sub Bagian Perbendaharaan, jeng berkewadjibang

aes melakukan pengawasen atas penjelenggaraan peraturan2 ntang ad-
ministrasi perbendaharaan beik mengenai pengeluaran maupun penerimaan;

be mencrikse apakeh pengeluaran? jeng dilakukan sesuai dengan tudjuen
untuk apa uang itu disediaken, apakah pengeluaran? itu d ilakukan de~-
ngan schemat~hematnja den apakeh pengeluaran tidak melebihi & jumlah2
jang ditetapken delem anggoran (doeimatigheidscontrole);

ce menjelesaiken urusan schadeverbaal pegawai Negeri (comptabel) dalam
instansi pertama, pembebasan (kwijtscheldingen) penghapusan (af-
schrijvingon) dlle; :

de mencriksa gpokah pengeluaran? jeng dilakuken itu bersendarkan se-
suatu hak jeng dapat dikuatkan oleh bukti2 jang mﬁntjukupi sjarat?
administrasi (rechtmatisheidscontrole);

es memerikss a pekah surat?2 perintah membajar uwang memenuhl gjarat? jaong
ditentukan oleh peraturan? perbendsharasn (begrotingscontrole)s

f. momerikse surat? pertanggungan djawab uang persediaan (getegers)
Jang dibuat olch pora comptabels

ge nmenjelesaiken pengeluaran? Kantorg
he mengadeken adnministrasi kas Kantorj
i+ melakukan pemeriksaan terhedap pendapotan? dan lain? penerimaany

Jo molakukan pongewasan otes penarikan, permngutan, penjetoran dan
pertanggungen djaweb d ari piutong Negaraj

ke mengadakan debiteuren-sdministrasiy

. dan terdiri deri atas:

le Sub~8eksi gadji Kantor,

2+ Sub-Scksi Kas. ; 1
3e Sub-8eksi urusan pencriksaasn comptabel (getegels)
ke Sub~Seksi penerimnane _
De BAGIAN PERUNDANG-UNDANGANe

(1) Bagian Pervndang-undengan berkewad jibang




de menjusun penhitungan anggoran guna Rentjana penctapan Penutupan
perhitungan;

ce menjelenggarokan statistiek Keuwengang

11T, Secksi Perlengkapan, jeng berkewad jibang

ae menmbuat rentjena perlengkapany

be menjediakan alat? perlengkapen;

ce monjelenggaraokan edministrasi peXlengkapang

de menjediskan gedung? penjimpanang

e menjelenggoraken administrasi gudang (magezijn-administrasi);

fo moriolihara alat2 perlengkeparfy

ge monjclenggerokan alat2 perlengkapang

he membuet pertonggungen djawab perlengkapan;

ies melakukan pengawasan atas penjelenggaraan urusan perlengkapan
(natorlccl comptobel beheer)s

' IVs Sub Bagian Perbendaharaan, jang berkewad jibang

ae melakukan pengawasen atas penjelenggaraan peraturen? tntang ade
ministrasi perbendaharaan baik mengenai pengeluaran maupun penerimeang

be mermerikse apakeh pengoluaren? jang dilakukan scsuai dengan tudjuen
untuk apa uang itu disediakan, apakah pengeluaran? itu dilakukan de-
ngan sehemat~hematnja den spakah pengeluaran tidak meclebihi @ jumlah2
jang ditetapken delem anggeran (deeimatigheidscontrole);

ce menjclesaiken urusan schadeverbaal pegawai Nogeri (comptabel) dalam
instensi pertama, pembebasan (kwijtscheldingen) penghapusan (af=-
schrijvingen) dlle;

de memoriksa gpakah pengeluaran? jeng dilakukan itu bersondarkan se-
suatu hak jeng dapat dikuatkan oleh bukti2 jang menﬁjukupl sjaratl
administrasi (rechtnatisheidscontrole);

ee mcmeriksa a pekah surat? perintsh membajar ueng memenuhi sjorat? jong
ditentukan oleh peraturan? perbendsharaan (begrotingscontrole);

fa memerikse surat2 pertanggungen djewab uang persediaan (getegere)
jong dibuat oleh para comptabel;

ge nenjclesaiken pengeluaran? Kantors
he mongadekan administrasi kas Kantorp
1+ melakukan pemeriksean terhedap pendapeten? dan lain2 penerimaang

Jo molakukan pongewasan ates penarikan, perungutan, penjetoran dan
pertanggungen djawab d ari piutong Negarag

ke mengadakan debiteuren-sdministrasiy

dan terdiri dori atass.
le 8Sub-8eksi gedji Kantor,
2¢ Sub-8cksi Kass : S e 8
3¢ Sub-8cksi urusan pemeriksaan comptabel (getegere)
4. Sub-8Seksi penerimnane |

De BAGIAN PERUNDANG~UNDANGANe
(1) Bagian Pervndeng-undengan berkewad jibang

ae merantjang dan menjempurnakan setjara tehnisejuridis
scgale peraturan undang-undang baik atas initiadif sndird
ataupun atas initiatif Begion lain;

be monjelenggarokan peniliken menurut peraturan undeng-undang
atas perundang-undangan daerahg
I ) I
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(2) Begion ini terdiri ates beberapa seksi, jaitus
I. seksi perantiangan undang=undang.
II. seksi penilikan perundsng-~undangan daerah.
III. seksi perundang-undangan umune :
TV. seksl istiloh.dolumentasi dan jurisprudensi.
Ve seksi tata-usshae

B BAGILN POLITIK.

(1) Bagian Politik berkewadjiban mengenal dan mengikutl berbagai?
gerakan didaerah? delam lopangan politik,agoma den ekonomies

(2) Bagian ini terdiri atas beberapa seksi,jeitus

T.seksi gerakan partai?l politiek;

Seksi ini mengenal can mengikuti ¢

8. geraken partai? politicek
be gercken wanite
cs geraken permda.

II. seksi gerckan figona dan Kepertjojean.

Seksi ini mengenal dan mengikuvis

as gercken Agena
b. gerokan nystik
ce gerakan adat,

III. Seksi gerckon Fkonomi.

Seksl ini nmengenal dan mengikutie
& v

a« gerakan buruh
be gerakan teni
Ce gereokan koperacis

IVs scksi dokumentasie

Seksi ini menguruss

0« dokuncntesi unum;
b. dokumentasi pers;
Ce urusan suret-menjurat Bagiane

Fo BAGILN PEMURINTAHAN UMUM,

(1) Bagian Penierintehen Umun menjelenggarckans
1. perhetian delam mendjelenken kebidjeksanecan pemerintah
WU e

2, perhotien dilapengan perekonomian den kemasjarakatane
3. perhatian ricngenal politiek polisioncel bcleid Pemerintah.

Le penjelcdikan c¢an penghimpunan bahan-bchan tenteng keadaan
permerintohan seluruhnja di mesing-masing daerah Swapredja,
terutana jong diperluken guna menjusun usul-usul bagl Ba-
glan Desentralisasi untuk diberikon status daerah-otonoom
patg daerah Swanradjae.

(2) Bagian Ponerintahen umum terdiri atas beberape scksi, jaitug
I. seksi ketotenegaraan.
Seksi ini mengurus:

a. perhetien delam mend jalenkan kebidjaksanaan pemerintahan
umun, jang tidak termasul cdalanm tugas kewadjiban bagian
eteu seksi lain,

sanakan politik-personcel-beleid;

cs pembentukan,perluasan,perubahan dan penghapusan dacrah?
pemorintahen (bestuursressorten);
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e. memberi pertimbangan kepada Bagian Perbendsharasn/Keuangan,

Scksi Perlengkapan dalam merentjanakan kebutuhan perlengkapan
kantor2 Pemcrinteh;

f« 80al2 mengenai kepentingan? daerah jang tidak termasuk tugas
kewad jiban bagian atau scksi lain;

ge mombantu menentukan isi letihan den pendidiken pegawal peme-—
tintahang

hs pelaksansan pentjatatan djiwae

IIe Scksi perekonomian dan kemasjarekatang

Seksi ini pada umumnje menempatken perhatian pengensi kebidjcksa-
naan pemerintah wmm dalam lapangan perekonomian dan kemasjarekatan
dan cdiusunja memperhatikang

as soald mengenal perekonomian urmmg
b. segala sesuatu tenteng peredaran uang dan padjek;
¢s menjusun statistik (dan grafik);

de soal? mengenai kesosialan chn kesehatan rakjate

IIle scksi kcamanane

Seksi ini pada umumja menempatkan perhatian mengehai kebid jak-
sanaan pomerintehan wmm delam lapang keamasnan chn ketenteraman wmun
dan chususnja memperhatikang

ae tindkkan? kepolisiang
Bs soal? keamanan dan ketenteraman urmme
Ce soal2 mengenai pendjaga keomanan desa;

Jiggu, Lt 1y de polisi jong masuk lingkungan Kementerian Dolam Negeri, jang tidek
Mhm&g. A/ nend jadi tugas Djewatan Kepolisianj

e memperhatikan statistik ked jahataone

TVe seksl swapradijae

Seksi ini mengurus keistimewcan pemecrintechan delem daeral, Swapra- -
dja, sepondjang tidek termesuk tugas kewedjiban bagian atau seksi laine

Ve seksi tata-usahae

Seksl ini mengurus administrasi Bagian dan menje¢lengrarekan hubu-
ngan dengan Arsip Unume

T, BAGIAN URUSAN PERANA KAN DAN BANGSSL ASINGe

(1) Bagian urusan percnﬂban den bangsa Asing pada wmumnja berkewadji-~
ban memperhatikan soal2 jang mengenai warga-negara bukan Indonesia
esell serta bangsa Asing dalam lapangan pemerintahan, politik, ekononi,
pendidikan dsbe

(2) Bogian ini tordiri atas beberapa scksi, jaitus

Io Seksl Tionghoae

Seksi ini berkewadjiban mengerdjakan urusan jeng mempunjei
sanglut-paut dengan urusan Peranakan Tionghoa dan Bangsa Asing
Tionghoa, dengan djalan mengadjukan pertimbangan2 atau menjele-
saikannja sendiri spandjang soal? itu terbotas dalan lingkungan
tugas Pemerintahs,

II. 8eksi Belanda dan bangsa Berat lainnjae

Seksi ini berkewad jibang
mengord jaken urusan jang mempunjai sangkut paut dengan urusan
Peranakan Belenda dan bangsa Baret lainnja, cdengan d Jalan me=
-ngad jukan pertimbangan? atau menjelesaikannja sendiri scpan-
djang soal itu terbatas delam lingkungan tugas Pemcrintahe
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dongan djnlan nongad jukan pcrtimbanganZ utau monjelasatkannjl
.sendiri sepandjenz soal2 itu toeorbatas dalam lingkusngan tugas
Perierintahe

25 1IVe ﬁ_ksilPeneranpan dan Dokumentasie

e

by

Ce

de

Ca

Seksl ind berkewadjlbanx

memberi penerangen tentaoni soal minoritelt baik kepada ins-
tansi Pemerintah maupun kepada sertaiﬂ politik, ¢hnlajak raw-
mal dan golongan minoriteit sendivi

berhubungan dengan Djowatan2 Pemerintoh lainnja, terutama .
dengan Pencrangan untuk mengumpiilkan bahan~bahan pehetrohgan)

nenberikan pendjelasen jang bcrhubungan dengan soal nminavie
telts .

mendidik golongen minoriteit supaja moreka lambat laun daw
pat masuk (assimilercn) dalen :esiavelket Indonesia don se=
gala scsuatu dapat dipetjohkan dan disclesesilkan scpertd |
lain2 golongan masjarakat Indonesia}

mengumpulkan dan mengurus bahan~bghan untuk keperluan do-
kumentasia ]

Ve Sckgl Tata~Usahae

BAGIAN AGRARIe -

(1) Bagian Agraria berkowadjibang
as renjelidiki hak dan hukum tanehs

bs mengawasi djalannja perederan-aturan?2 den mongurua
e mberian dan pemindahakan hak tanah, pereeuaun tanah
dan hal-~hnl lain sebagainjaj

ce menguruss hal2 jang lungsunf berhubungan dengan tanah
_par¥1kcl¢r dan erfpacht, selaras dengan Undang-Undang
Dasar Scnentarae

(2) Bogion Agraria terdiri otas beberapa sub-Bagian dan Seksi,
Jaitug
I« Sub-Bagian Politik Agraria, jeng terdirl atas scksis
as Scksi "Portanien-besar.dan hakbarst! jang memi-
¥irkan tentang politik pemerintahs
¢ mengenai pemokaion tanah oleh perusahasn pertanian
besar, misalnja soal erfpacht, sewa, pembelian ha-
-8l bunl rokjet delels, dan
2ces mengenii pemborian hek eigendom, opstal, seuws, pakai,
jang tidak langsung menjangkut peruschaan pertanian °
bosars
A1 Seksi ‘ni terdiri atasg
Sub-Seksi 13 memikicke . Lenteng politik pemcrinteh mengee
nal pemckaian tensh olch perusshecn pertanian besar, ni-
salnja soal. ¢fpocht, rowa, penbclian hasil bumi rakjot
d.lol.
Sub~Sckgi 2 menikirikan tentang politlk pemerintah menge—
nai ] pemoerien hak cigondomy opstal, sewa, pakaly jang ti~
dak lanfsuag ncnjangkut perusahaan pertenion bewars

Q- §9E§; "Hak2 rakjot_ssli dan tansh2 dalsm kekuasagn
Negara® j=1p memixirkan politik Pemcrintaohg

lge’mengon:i'hak‘r” tjot atas tonah mcnnrut hulkum adat

. dan

2Ce mengonri tanoh2 jeng dlkuauai oleh Negara, tanah jg.
dikvascd djews“an dan swapradja,

. dan seksi ini terdiri qtos-

S e el N o e T e e e B - ey o o g o T T
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IT. Sub~bagian Roorgenisasi Hhkum Tanah, jang terdiri deri Seksis

4e ‘Séksi "Perantjang Hukum", jang bértugas membuat rentjena peraturan
Tain jang mengganti peraturan lamaj djuge memeriksa peraturan baru
dori dacrah tentang urusan tansah.

be Seksi "Penjelidikan hulkum Asli dan geraken masjarakat tent tanah",
jang bertugass = . e

lgs mengadakan penjolidlkan tentang berlakunja hukum adat @i daerah?,

£ dan

Ree mengumpulkan serma berital tentang tuntutan masjarakat mengenal
tanah; mengadakan hubungen dengan organisasi tani dan kalau perlu
dcngan organlsasi buruh dan penrusgha, serUa itu untuk mengetahui
perubahan2 apa jang dihadjatken oleh berbagal golongan nasjarakat
dalam hukum tanahe

dan terdiri dori i

Sub~-Seksi 13 mengadakan penjcfﬂlkan tentang berlekunja hukum adat di
daerah-daerahs

Sub-Scksi 2: mengumpulkan semua berita? tentang tuntutan masgarakat
mengenai tanahy mengadakan hubungan dengan organisasi tani dan kalan
perlu dengan organlsa51 buruh den penﬂusaha, semua itu untuk menges
tahmi perubahan2 apa jeng dihadjetkan oleh berbagal golongan masjara-
kat dalan hukum tanahe

IITe Sub=baggian Urusan Tenah Partikelir, jang terdiri atas Scksis

B Seksi pembaglon bekas tanah partikelir dan pembentukan dese, Jjang
bertugas merentjanakan peraturan? pembagian bekas tansh pqrtikelzr
untuk keperluan djawatan? dan untuk pembentukan desa2, dan Seksi ini
terdiri atasg : :

Sub-seksi 13 mercntjanakan peraturan2 penboglan bekas tanah partlkelir
untuk keperluan djawatanle

Sub-scksi 2¢ merontjanakan peraturan? tentang pembentukan desa di be-
kas tanah partikelir bersama Baglan Urusan Desae

IVe Seksi Tata-Ussha dan Dokamentasi, jang terdiri atass
Sub-Seksi 1. Midministrasil menjelenggorakan surat-menjurat biasa.

Sub-Scksi 2. "Pernngkaan dén dokumentasi" menjelenggaraken statistik
Yentang luasnje berd jenis-djenis hak tarah (baik hak berat maupun
hak asli), dan menjimpan sermua berita2 dan karangan? putusan, reso-
lusi dan tulisan apapun lainnja jang bersangkutan dengan urusan taahe

Sub=Secksi %o "Penerbitan dan penerangan" memberiken pedoman2, dan pen-
djelasan soq12 agraria guna djawatan atau ummme

g} BAGIAN UMUM. : '
(1) Bagian.Umun berkewedjiban merngurus segala hal mengenai lapeng pekers
djaan Pemerintohan, jeng tidak tbrmasuk urusan Bagian? laine
(2) Baglan Umm terdiri atas beberapa seksi, jaitus

Scksl Urnm, jang terdiri atas:
a e sub-scksl wmm, jeng bortugase

le mengurus pertemman? dan rapat? jang diselenggaraken oleh Peme-
rintah, baik dwéalam, maupun diluar kantor dan membuat tjata~
tanfnja; -

2e mengurus Panitya Piln;

3¢ mengerd jakan urusand jeng mengenal Panitya Sewa-Menjewa sepane—
djang tidak masuk uugas Rjawatan laing

4e mengerdjakan urusan? jong mengenal rumah Kepela Daerah rumah?
atau bagian2 rumah djabatan para pend jabat jang berhak atasnja
dan Gedung? daabatan,

5« bersama-sama dengan Baghan2 Keuangen, Otonomi dan Deséntra11p351
dan Pemerintahan. Umum mengurus permintaan2 dan hal2 lain menge-
nai kendaraan bermotor dari Pemerintsgh, kantorgd dacrah otonom dan
kanter  Pericrintah;. - Vit
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7e mengurus hal? lQin, jang tidak termasuk tuges Bagian atau scksi lain,

be Sub-seksi Urusan Dalam, jang bertugas;
1. mendjalankan pendjemputan dan penghantaran para pedjebat dari luar
jang ada keperluan dinas dengan Pemerintah.
2+ mengurus ponginapannja di htdel, mess dsb.,
3s mengurus para pegawal Pemerintahan Daerah jang porlu berdjelan dinas
keluar (surat perintah djalan), prioriteit (kapal terbang, kereta api,
kapal);
Lo membon%u mengurus penggantian biaja perdjalanan dinas;
5« mengurus langganon bulanan bus, kareta api, tram untuk para pegowals
IT. Se¢ksi Rumah Tangpa dan mengangkutan bermotor, jang terdiri atas:
ae sub-scksi Rumoh Tongga, jang bertugas:
s mengatur pekerdjoan kerumah-~tanggemn kantor, diantaranjas
lg kebersihan kantor dan halamannjaj
?) perawatan den perbaikan gedung Pemebintah;
3) urusan air dan penerangan;
Rs mehgurus urusan telpon;
3¢ menpersiapkan tempat? rapat atau pertemuman diluar maupun didalam kantor;
4e mengurus inventaris (mesin2 tulis, mesin? hitung, medja, kursi d.l.l.),
5« mengurus speda=dinas dan pakaisn dinas para pesuruh kantor dan supir
Pemerintah.
6e mengurus den mengerdjakan para pekerdja-hariang
7e mengabur dan mengawas-awasi pekerdjaan pesuruh kantors
8¢ mongatur pembagian alat2 tulis bagi keperluan seluruh.pegawei kantor;
9« merantjangken dan mendjaga persediaan alat-alat tulisegenulis bagi
keperluan kantor Pemerintah;
10s mengurus pekerdjaan2 pendgllltan (binderij);
be sub-seksi Kendaraasn Bermotor, jang bertuges:
1. memelihare semua kendaraan-kendarsan bermotor Negerl Janﬂ dipakaikan
kopada Pemcrinbtah bagi keperluan dinmss
2s mengatur pondjemputon dan penghenteran para pegawei Pemerintahj
3« mengotur urusen pengangkuton pare penbesar danarm;
4e memberi portanggungan-djawab tentang pemskeian kendaraan-kendarson ber-
mobor Negeri untuk dines triwulan sckalie
5« mengepalail sup*r-suplr dan nontir-montir;
III. Scksi Kescdjahtorcan Pegawsl Pemerintah, jang bgrtugas'
1le menpurus uruscn perumahan rare pegowal Pemerintah dan inventoris rumeh
Jong dipindjamkan paZa para pegoweis
2« menguruskan asrame I'emcrintahg
3« menolong mengusahakan mendep tkan barang-bareng loln, jong sangot di-
perlukan oleh nara pegawei Q ongan hargsa scmurah—muf-hnaq,
4e mongusahakan, menfielenggerakan hiburen-hibufan bagi para pegoweis=

NB:

Tugas jeng 1sinja mengenail 1ebih @ aripada scpu bagian /C%L ‘ Z
2 A or i B P rd 7 < Gnd f 84 /'2’ “ﬁr"ﬂ.%
diselesaikan berscma-sana dengen bagian-basian jong Af ‘QL" (r s oo
bersangkutan olch bagian jong perhubungan peling crat fu, Ol /)g,"fa,g «_:M/;_,x:&_h ¢ :.-4:

dengan isi tuges tadie-
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G. BAGIAN OTONCI.T DAN LLSHNTR)LISAST. = - -—%"4 -3
(1)° Baglen Otoncni dan Disentralisasi menjelenggarakans:

&. penjelidilan dun oenguvapulan bahan-behan, serta memadjukan usul-usul untuk :

1e pewbertnkat) perubahan dan menghapusan daerah2 otonoom.
2. uscha pervaizen stelsel dan perkembengan pemerintahan daerah otonoom,
termasue sl kersangan,

be Pengawaran atas hardjaliammja perundang-undangan desentralisasie
Tugas inl terutara dopat terbagl atas pekerdjoan? jand berikut

l. Meperhatikar susunon, tugas kewadjiban dan batas kekuaBaan Dewan Per-
wokilan Rekjas Doeorahg

2s Menperhatlona susunon, tugas kewndjiban dan batas kekussaan Dewan Pe-
merintan Toornh;

3, Mengikuti Kepele Daerah dalam mend jalankan kewadjibannja, baik sebag i
Ketvn Dewan Temerdintah Daerah moupun sebagnil penpawas atas tindakan?
Devan Perwakilan Rakjat Daerah dan Dewan Pemerintah Daerah;

he Me werhati kan kernbusan daerah, termasuk djuga peraturanz dacrahs

Se¢ Urv=on don rengayasan keuhngan daerch otonoom;

6, Urnizan gchr:i “6. ovah otonoom dan pegawai jang diperbantukan kepoda da-
Brak2. otonons
Te Usigin »eciel silim diantara daerah-daerah otonoom.

(2) Bagir. Otcnom: dan losentralisasi tordiri ates tiga sub-boglan dan satu
geksl, jeibu -

Sub~i-gan i, -33g pda umumnja berkewadjiben s
as mengadeken venjelidikan dan mengumpulkan bahan2 jang diperlukan untuk

1. momborviv!s daernh?2 otonoom baru atau meruboh dan menghapuskan daerah

otononm “rag sidah aday
o coar Terperbaikl stelsel pemerintahan daerah otonoom;

covicl rorLembangan daerah otonoom pade umunnja,termasuk soal

o

iatz pote juk2 umum bagl daerah? otonoom serta pengawasan pre-
Hidl r“D””:Fl ef, formeel dan matericcl, dan menjediaken adminis-
t*:f"eva Jreds ﬂ”'lcﬂtlenjﬂ atas keputugsan? daerah otonoom, termasuk dju-
g veruncang—mirngen deerah, dan memadjuken usul? mengenai urusan

’

1: pemilihen, pe: 1rzoregan dan pemberhentian anggauta DePeRe Dsy DsPeDs

serta fetwa DyPoDay
2. “adudries ol anggauta DePeReDe dan DePeD,

Subssagian inl bterdiri atog
ae S0l dilan,
Sox L@V, luwn :

vengrdaan aenjelidikan seluns-luasnja, baik mengenai pertumbuhan
dacral: dalen lapang politlk, sosial ekonomis dan cultureel,maupun
venr\nan 1 ong lainnja terutamh didaerah~daerah untuk mendapat-
Fan Ttokan-rnhon guna 3

1. ‘ozparlag pementukan daerah~daerah otonoom barug
2. gporioan sewcpusan atau perubahan daerah? otonoom lawag
2 keper.ar peritohan atan perbaikan stelsel pemerintahan daerah oto-
Noot ;
4. msndeont somadangan umim tontang perkembangan doerah2.
By Soast Bensiono,
Szkgd ini berkewndIiban s

berdaser hagl penjelidikan Seksi Penjelidikan dan usul2 dari Sub-
Sagion ledmm):, ditambah dengan penjelidikan sendirl, menjusun se-
moserie

mengenai
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rmengenal urusan desentralisasi, jong akan disampaillan kepada Bagian
PERUNDANG-UNDANGAN untuk diatur lebih landjut dalam suvatu rentjana
undang-undang.

ce Seksi Dewan,

Sekal ini berkewadjiben

1.
24
3

nenjediakan petundjuk2 umum bagl daerah2 otonoom serta pengawasan
preventief den repressief, formeel dan materieel, dan menjediakan
adninistratieve jurisprudentionja atas keputusan2 dasreh termasuk
djuge perundang-undangan dacrah, don momadjukon usull, mengenai:

pemilihan, penjekmresan don pemberhentian anggauta DePeReDe;
pengangkatan atau pemberhentian kepala daerah dan anggauta DePeDe;
hal?2 jang berhubungen dongan kedudukan hukun anggaute DePeReDe,ni-
salnja uang sidang, uang kehormatan, uang perdjalanan dan lain se-
bagainja,

Sub-Baglen II, jang pada umumja berkewadjibanm :

a., nenjediakon petundjuk? wmm bagi deerah otonoom serta pengawesan pre=
ventief dan repressicf, formecl dan materieel dan menjediakan adm, ju-

ris

prudentienja atus keperluan? daerah otonoom, termasuk djuga perun-

dang-undangan dacrah dan memadjukan usul? mengen8d wrusan? jang tidak
termasuk tugas Sub,Bagiun luinnja, antara lain nengenail:

1e
R
3.

b
5e
6s
Te
8.'
9
10,
11,

hak dan kevadjiban DyFPeReDs, DePeDs dan kepala Daerah;
urusan tanah daerah otonoom

batas2 daerah, lodu lintas, ketortiban dan keamonan wmum dalam bae-
tas lapang kekuasaan daerch otonooms

pendidikan, pengadjaran dan kebudajoang

kesehatan rakjat;

kehewanan;

stésial dan perburuhan;

pertanian dan perikanan;

perdagangan, perindustrian dan koperasi;

kedudukan hulaun pegawal daerah otonocoms

kedudukan hukun pegawal jang diperbantuken pada dacreh otonoom;

b, mengusahakan pendidikan pegowai deerah otonocomi
Sub-Bagian ini terdiri atad:
a, Seksi Umum,

Seksi ini pada wmmnja berkewadjiban:

monjediaken petundjuk? umun daersh otonoom serta pengawasan preven-

1
(5
34
o
54
6

tief don repressief, formeel dan materieel, dan menjediakon adminis-
tratieve jurlsprudentienja, atas keputusan2 daerch, termasuk perun-
dang-undangan daerah otonoom, dan memadjukon usul2 mengenal urusan:

hak dan kewndjiban DePeReDe,DePeDs, dan Kepala Daecrahj
urusan penduduk;

urusan tanahg

batag-batas dacrah;

lalu-lintasg

ketertiban dan keamanon uwman dalam batas lapang kekuasaan daerah
otonoor;

bangun
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7« bangun-bangunan den "stadsplennen';

8« lembang deerah otonoom;

9. urusan daerah otonoom jé.ng termasuk dalem tugas seksi lain,

b, Seksi So

sial Fkonomi,

Seksi ini berkewndjiben;
menjediakan petundjuk?2 umum bagi deerah2 ctonoom serta pengawasen
preventief dan repressief, formeel dan materieel, dan menjediakan
admninistratieve jurisprudentienja atas keputusan2 daerah, termasuk
djuga perundang-undangan daerah, dan memadjukan usull mengenai u-

rusean;

1s
24
2
L
5a
6o
Te
8.
9
10,
11,
32,

poendidikan, pengadjaran don kebudajaon;

kesehaton rakjat, perumshan rakjat den perbaikan kampung;
kehewonan; _

pertanion don perikonon;

pemberantasen buta huruf;

pemberantasan pelatjumen dan wrusen kesusilean pada umumnja;
penaneman majat2 dan kuburan2;

undian uong;

perdagangan, perindustrian dan kooperasi;

produksi, circulatio dan distributie;

pemberion credit;

urusan leinnjo jong bersifat sosial-ekcnomis,

6, Seksi Tuntutan Apparaat dan Pegawai Daerah,

Seksgi ini berkewadjiban:

1.

2.

mengadaken penjelidiken tenteng soal kekurangan? didaersh aken
tenago ahli dan tenaga jang berpengalaman

mentjaheri daja upajs untuk mongatasi soal kekurangen tenaga ter
termaksud dalem huruf a, dengon djalon misalnja kursus2’applikasi;
mengadakan bahan?2 kursus? den udjian?2 tenteng locale administratie;
mengadaken petundjuk? unun den proktis mongenai orgenisasi djawa~
.tan2 daernh otoniooms

3.mengusahakan supnja orgonisasi djowoton daerah otonoom serta per-

.. lengkapan pegawainjo mendjadi lebih effectief den rasionil;

be

d, Seksi Pe

mengusahakan dikeluarkannja buku2 penuntun bagi pegewai daerah
otonoom,

gawal ,

Seksi in

i berkewadjiban:

menjedinakan petundjuk umum bagi daernh? otonoom serta pengawasan
preventief dan repressicf, formcel doen materieel, dan menjedia~
kan administrabieve jurisprudentienja atas keputusan? daerah ter-
nasuk djuga perundeng-undengan daerah, dan memadjuken usul2 me-~

"ngenai

kedudukan
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kedudukan hucum pegawaol doersh otonoom den pegawal jang diperbantu-~
kan kepada daerah otonoom, misalnjas

1. hal gadji, gadji non-actief;

Re tundjangan?;

3. uong tuwnggu, sokongen, pensiwn;

Le tjuti;

5. pengangkatan penjekore%an den pemberhention;

?
6. persekot;

7« pemoriksaon tablib;

8. peraturan perdjalonan dacroh;

9, runch? djawaton dan lain sebagainja,

Sub-Bagian II1, jang berkewadjibon:

o, menjediokan petundjuk? tmum bagi daerah otonoom serta pengawasan preventief
dan repressief, formeel dan materieel atas keputusan2 daeroh otonoom ten—
teng kcuangan?2 daerah pada wmumjo

b, mengawasi anggaran2 keuangon daerah;

¢, menjiapkan bahan2 untuk membuat rantjongon anggaran keuangan daerah jang
pertama;

d, menjediekan petundjuk2 umum bagi daerah? otonoom serta pengawasan, reproege
sief dan preventief, formeel don materiecl, dan menjediskan administratieve
Jurisprudentienja, den nmemadjuken usul? mengenais
1, padjek2 doerah;

2., retribusi?2 dacrah;
« 3. pumguban? laimnja dari daerah;

8, menjediakaon keterangan berkénaan dengon interpellatie D,P,R,

Sub-Bagion ini terdiri-atas;
a, Seksi Keuvangan Unum,

Scksi ini berkewadjiban; ;
nenjediakm petundjuk? wnum bagi dacrash2 otonoom, serte pengawasan,
repressief dan proventief, formeol don materieel, dan menjediakan
adninistratieve jurisprudentienja, don memadjuken usul? mengenais
1, tate usaha keuangen daerah otonoaom;

2¢ pindjaman2 deoreby

3. 1lelang pemborongon umumg;

4o twtutan kerugian (schadoverhaal);

5. penghapusan tagihan2 uvang dan matorieel;

6, tjara mengurus matericel;

7. uwrusan memcgang kas dacrah;

8, vurusan lain-lainnja tontsang kouangan daerah jang tidek termasuk
' tugss kowadjiban seksi laimnja,
b, Scksi Padjak dan Retribusi,

Scksi ini berkewad]jibang

menjediekan petundjuk2 umum bagi dacrah2 otonoom sorta pengawasan
preventief dan ropressiof, formecl dan materiecl, den menjediekan

adninistraticve
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Jurisprudentienja atas keputusan2 daerah, termasuk peruwndang-—
- wdangan daerah, dan memadjukon usul2 mengenal urusen:
lspadjak2 daerah;
2. retribusi2 daersh;

»

3, pungutan? lainnja dari daerah,

c, Seksi Anglgarani

Beksi ini berkewadjiban:

1, memberi petwndjuk?2 unum kepada daerah2 berkenaan dengen anggarsan
.- keuangan daerah otonoom;

2, mengawasi anggaran kouangen dacrah otonoom dan perhitungean anggaran
keuangan daerah;

3, mengawasi perubshsh? enggaron i;o_\;mgan daerah;
L, menjediokan bahan2 dan membuat rantjangon anggaren pertema bagi da-
.. erah2 otonoom jang okan dibentuk;
‘5. subsidie untuk daernh2 otonoom;
6, mongurus urusan? laimnja jang berhubungan dengon anggoran keuangan
dagrah,

d, Seksl Pengawasan,

Seksi ini berlcewad\]'ib‘o.n;
mendjalankan pengawasan, baik intcrn, moupun ditempat atas keuangen
daersh den tota-usahenja, tormasuk matericel dan membeori petundjuk?
wtuk memperbaikinja, ;
Selcgl IV TataUseha, Statistick dan Dokumontasi,

Seksi ini berkewadjiban, dengan bekerdja ssmo dengan Sub-Bagian2:

o, mengumpulkan dan mengatur sotjara' sistematis adninistratiove jurispru-
dentles, keputusan? pengadilan adninistratief den surat2 penting jeng
boreifet instruserend, begitu pula perundang-undangan Pusat jong penting

. buat daeresh2 otonoom;

b, mengumpulkon peta2 dacrah den djalan? dsb, gombar2 dari keadaan dahulu

' dw sckaranz, begitu keteoranzan? lainnja jang penting sebagai alat per-

.- bandingon wmtbuk mengetahui kemadjuan deersh;

s, mongadakan grafick?;

d, mengumpulkan den mengatur perongkaon-(statistiek) jang penting buat ba-

.~ han pekerdjaen Bogian Desentralisasi;

e, mengusahakan dokumontasi tentsng pomorintahan doerash otonoam, baik dari

madjalleh? dan borita2 harion, maupun dari sumber lain;

f, mengurus administrasi dan menjelenggarekan hubwngen dengon arsip den
10in2 wrusan tata ugaha,

H, BAGIAN
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Jurisprudentienja atas keputusan2 daerah, termasuk perundang—
. wmdangan doersh, dan memadjukon usull mengenai urusen
lspadjak2 daerah;
2. retribusi2 daersh;

»

3. pungutean2 lainnja dari daerah,
Seksi Anggoran;

Seksi ini berkewadjibang

1, memberi petuwndjuk2 umum kepada daerah2 berkenasn dengen anggaran

.~ keuangen daerah otonoom;

2, mengawasi anggaren kcuangan daorah otonoom dan perhitungen enggaran

keuangan deerah;

=

3. mengawasi perubshahl anggaron kctiangan daerah;
L, menjediakan bahon2 don membuat roantjengan anggaran pertama begi do~
.- erah2 otonoom jang akon dibontuks

‘5. subsidie watuk daerah2 otonoom;

6., mengurns urusan? laimnmja jang berhubungan dengon onggaran keuangan
daerah,

Seksi Pengawasgan,

Seksi ini berkewadjiban:
mendjalankan pengawasan, baik intcrn, moupun ditompat atas keuangan
decrah den tata-usahenja, tormasuk matericel dean memberi petundjuk2
wmtuk memperbaikinja,

Seksi IV Tata-Usoha, Statistieck den Dokumentasi,

Seksi ini berkewadjiban, dengan bckerdja sama dengan Sub-Bagian2:

e

mengumpulkan dan mengatur sot;jaro.' sistomatis adninistratieve jurispru-
dentdeos, keputusan2 pengadilan adninistrotief dan surat2 penting jeng
Yorgifet instruserend, begitu pula perundang-undengen Pusat jang penting

.- buat daerah2 otonoom;

mengumpulkan peta2 dacrah don djelan? dsb, gamber2 dari keadaan dahulu:
dw sekaran?, begitu keterangon2 lainnja jang penting sebagai alat per-

"+ bandingon wtuk mengetahui kemadjuon deerch;

nongadekan grafick2s

mengunpulkan den mengatur porangkaon: (statistick) jang penting buat ba-

- han pekerdjasn Bagian Desentralisasi

mengusahokan dokumentasi tentsng pemorintohan dacreh otonoom, baik dari

. madjallah? dan borita? harim,'mauplm dari . sumber lain;

mengurus administrasi den menjelenggorakan hubunmgon dengen arsip den
lain2 uruson tata usaha,

H, BAGIAN
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H, BAGIAN DESA DAN DAERAH JANG SETINGKAT DENGAN ITU,

(1) Bngien Desa don dacrsh jang setingkat dengon itu pada wumnja
berkewsdjibon memporhnatikon dan memetjahkon soal?2 jeng mengenai
perbaikmn keadean2 di desa2 dan daecrah2 Jjong setingkat dengen itu,

.- (2) Bagian ini terdiri atas tiga scksi dan satu sub-seksi jaitug

I, Seksi Pemimpinan Desa,

Seksl ini mengurus: .

a, memperhatikan soal tentangz pemilihan, pengangicntan, pemberhentian

 kepala desa dengan pamongnjag

by susunen Pamong-desa;

¢ penghasilan Pamong-desng

d, pendidikan Pamong-desa;

8. sokongan dan tundjangan Prmong~desgg
P, adminisgtrasi Dega,

II,Scksi Otonomni Desa,

Seksi ini mengurus;
n, otonomi desay
b, perwakilan rekjat desa;
c. kekajasn desay
d, penjelengsarasn model-model desn;
e, pemctjshan, penggabungen, perubahsn batas dan penggantion

nama desa;

III, Seksi Porbaikan Desa,

Seksi ini mengurus:

a, urusen rukun tetangga dan rukun kampungs

b, organisasi dalom masjarakat desag

Ce porusahda.n kredit desa;

ds koperwsi desa;

¢, pembersantasan buta huruf, don penjelenggaraon kursus2
pengetahuan umuwn di desa,

IV, BSub~seksi Tata-usaha,

: —— oQo
Yudde . A
hﬁ{mé’%d.ﬂu&g /5 /7%&7um éw-&iam. 4}(/4..‘4:. ,J*e/wé. f'g //?2&37“.3"
&) C!%héﬂﬂ% ¢

b/ }); @A‘H Lagn - ;';4 a%/hj{o—t

.‘\/ /



